ZARZADZENIE NR ‘fM /2021

PREZESA PANSTWOWEGO GOSPODARSTWA WODNEGO WODY POLSKIE

z dnia .3'.//.. grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Na podstawie art. 241 ust.2 ustawy zdnia 20 lipca2017r. Prawo wodne (tj. Dz.U. z2021r.,
poz.2233 zpdéin.zm.) i§9 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie,
stanowigcego zafgcznik do rozporzadzenia Ministra srodowiska z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Wodnemu Wody Polskie (Dz. U. 22017 r., poz. 2506),
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie organizacyjnym Pafistwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie (dalej:
--Regulamin”, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 80/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Panstwowemu Gospodarstwu Wodnemu Wody Polskie
z pézniejszymi zmianami', wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 33 ust. 1 pkt4i5 otrzymuja nastepujace brzmienie:

~4) Pion Organizacyjny — nadzorowany przez Zastepce Prezesa ds. Ekonomicznych
i Organizacyjnych;
5)  Pion Ekonomiczny - nadzorowany przez Zastgpce Prezesa ds. Ekonomicznych

i Organizacyjnych.”;

2) § 38 otrzymuje brzmienie:
»8 38.
1. Zakres zada Pionu Ekonomicznego obejmuje w szczegdlnosei:
1) obstluge finansowo-ksiggowsa, w tym:
a) prowadzenie ksigg rachunkowych,
b) prowadzenie rejestru zakupéw isprzedazy oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z podatkiem od towarow i ustug,
¢) sporzadzanie deklaracji podatku dochodowego od 0séb prawnych,
d) biezacy realizacje przelewdw, w tym przeptywéw na rachunkach stuzacych systemowi
ustug wodnych,
) sporzadzanie sprawozdan finansowych, dla GUS i innych;
2) prowadzenie ewidencji ptacowej, podatkowej i ubezpieczeniowej pracownikéw Wod Polskich
oraz obstuge uméw cywilnoprawnych;
3) prowadzenie spraw zwigzanych zwindykacja naleznosci, wtym egzekucje naleznosci
dochodzonych w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

! Zarzadzenie nr5/2020 zdnia 31 stycznia 2020r., Zarzadzenie nr20/2020 zdnia 14 kwietnia 2020 r.,
Zarzadzenie nr 39/2020 z dnia 3 czerwca 2020 r., Zarzadzenie Nr 85/2020 z dnia 17 grudnia 2020 ., Zarzadzenie
nr 92/2020 zdnia 29 grudnia 2020 r., Zarzadzenie nr 15/2021 z dnia 5 marca 2021 r., Zarzadzenie nr 21/2021
z dnia 22 kwietnia 2021 r., Zarzadzenie nr 39/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r., Zarzadzenie nr 44/2021 z dnia
21 lipca 2021 r. oraz Zarzadzenie nr 59/2021 z dnia 28 wrzeénia 2021 r.
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4) prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacja;
5) kontroling, w tym:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
2)

h)

)

analize efektywnosci ekonomicznej dzialalnosci w Wodach Polskich na poziomie
operacyjnym i strategicznym,

opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych,

monitorowanie, raportowanie i kontrolg realizacji planu finansowego,

kontrole przeplywow finansowych izapewnienie ptynnosci finansowej w Wodach
Polskich,

analize realizacji planu finansowego,

prowadzenie analizy przychoddw i kosztow wraz z biezaca kontrola,

sprawozdawczosé i raportowanie realizacji budzetu, wtym rozliczanie dotacji
budzetowych,

aktywne  poszukiwanie  iwdrazanie rozwigzan  dotyczacych optymalizacji
funkcjonowania Wéd Polskich pod katem ekonomicznym,

prowadzenie spraw ksiggowych zwigzanych ze zwrotem gminom utraconych dochodow
oraz wyplata naleznosci z tytutu utraconych korzysci;

6) prowadzenie szkolen w zakresie swojej whasciwosci;

7) prowadzenie innych spraw w zakresie wlasciwosci pionu.”;

3) w § 39 skresla si¢ ust. 7;

4) w§40:

a)

b)

d)

g)

pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) Departament Ushug Wodnych realizujacy wybrane zadania Pionu Ustug Wodnych;”,

po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
»Aa) Departament Rybactwa realizujacy wybrane zadania Pionu Ustug Wodnych;”,

po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5a w brzmieniu:

»a) Departament Gospodarki Wodno-Sciekowej realizujgcy wybrane zadania
Pionu Zarzadzania Srodowiskiem Wodnym;”,

pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12) Departament Finansowo-Ksiggowy realizujacy zadania Pionu
Ekonomicznego;”,

skresla sie¢ pkt 13,
skresla si¢ pkt 18,

skresla si¢ pkt 20-24;
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5)

6)

7)

8)

w § 44 ust. 3 skresla si¢ pkt 3;

po § 44 dodaje si¢ § 44a w brzmieniu:

8 44a.

W skiad Departamentu Rybactwa wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Zarzadzania Obwodami Rybackimi;

2) Wydziat Gospodarki Rybackie;j.

Do zakresu dziatania Wydzialu Zarzadzania Obwodami Rybackimi nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie kontroli wykonywania gospodarki rybackiej;

2) monitorowanie kontroli zarybien;

3) analiza ekonomiczna prowadzonej gospodarki rybackiej;

4)  weryfikacja realizacji umow na rybackie korzystanie z wod;

5) weryfikacja realizacji postanowien pozwole wodnoprawnych dotyczacych gospodarki
rybackiej;

6) opracowywanie strategii rybackiego zagospodarowania wod i ich ochrony;

7) przygotowywanie rozwigzan systemowych dotyczacych zarzgdzania obwodami rybackimi.

Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Rybackiej nalezy w szczegdInosei:

1) opiniowanie operatow rybackich sporzadzanych przez regionalne zarzady gospodarki wodnej;

2) opiniowanie koncepcji zagospodarowania rybackiego nieoddanych w uzytkowanie obwodow
rybackich;

3) przygotowywanie rozwigzan systemowych w celu wlasciwego wdrozenia i funkcjonowania
systemu opfat za uzytkowanie obwodoéw rybackich oraz za dzierzawe praw rybackiego
uzytkowania jezior;

4)  zbieranie raportow z regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej w zakresie zatatwiania spraw
dotyczacych wydawania zgéd wodnoprawnych —w zakresie rybactwa i pozwolef
wodnoprawnych na pobor i zrzut wod z obiektdw rybackich;

5) monitorowanie sprawozdawczos$ci w zakresie ewidencji prowadzonych przez dyrektoréw
regionalnych zarzadow gospodarki wodnej, dotyczacych gospodarki rybackiej;

6) opiniowanie planéw kontroli dotyczacych wywigzywania si¢ uprawnionego do rybactwa
z realizacji umow.”;

w § 45:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 5,
b) skresla si¢ ust. 6;

po § 45 dodaje si¢ § 45a w brzmieniu:
-8 45a.

W skfad Departamentu Gospodarki Wodno-$ciekowej wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Taryf;

2) Wydzial Orzecznictwa Prawnego;

3) Wydziat Analiz Ekonomicznych;
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4) Wydziat Analiz Technicznych.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Taryf nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a) zatwierdzania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode 1izbiorowe odprowadzanie
Sciekow,

b) Kkar pienieznych, o ktorych mowa w art. 29 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (tj.Dz. U. z2020r.,
poz. 2028),

¢) sporow miedzy przedsiebiorstwami wodociagowo-kanalizacyjnymi, a odbiorcami ustug,

—w ktorych Prezes Wéd Polskich na podstawie ustawy z dnia 7 czerweca 2001 r. o zbiorowym

zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 2028)

petni  funkcje organu wyzszego stopnia wrozumieniu przepisow ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ((t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735,

1491, 2052), w stosunku do dyrektoréw regionalnych zarzadow gospodarki wodnej;

2) udzial w postepowaniach sadowoadministracyjnych w sprawach skarg nadecyzje
administracyjne Prezesa Wod Polskich w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1;

3) koordynacja dziatan Wod Polskich zwiazanych z zatwierdzaniem taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie $ciekow oraz z opiniowaniem projektow
regulamindéw dostarczania wody i odprowadzania $ciekow w zakresie opracowywania
zbiorczych zestawien danych i informacji;

4)  przygotowywanie rozwigzan systemowych w zakresie tworzenia i efektywnego prowadzenia
punktow informacyjnych dla odbiorcow ustug obstugiwanych przez dyrektoréw regionalnych
zarzadow gospodarki wodnej;

5) monitoring terminowosci zatatwiania spraw w zakresie zatwierdzania taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wode izbiorowe odprowadzanie $ciekow oraz opiniowania projektow
regulaminéw dostarczania wody i odprowadzania sciekow realizowanych przez dyrektoréw
regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;

6) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej oraz opracowywanie analiz, zestawien,
raportdw i zbiordw informacji w zakresie zatwierdzania taryf za zbiorowe zaopatrzenie
w wode izbiorowe odprowadzanie $ciekow oraz opiniowania projektow regulamindw
dostarczania wody i odprowadzania $ciekow

3. Do zakresu dziatania Wydzialu Orzecznictwa Prawnego nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach:

a) opiniowania projektow regulamindéw dostarczania wody i odprowadzania sciekow,

b) zatwierdzania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe odprowadzanie sciekow
o wysokim stopniu skomplikowania pod wzgledem prawnym i merytorycznym,

—w ktorych na podstawie ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode

i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 2028), Prezes Wod Polskich

pelni funkcje organu wyzszego stopnia W rozumieniu przepisow ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 735,

1491, 2052), w stosunku do dyrektorow regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;

2) udzial w postepowaniach sadowoadministracyjnych w sprawach skarg nadecyzje
administracyjne Prezesa Wod Polskich w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1;

3) opracowywanie analiz, zestawien, raportow i zbioréw informacji w zakresie orzecznictwa
sagdow administracyjnych dotyczacego gospodarki wodno-sciekowej;

4) monitoring terminowosci postgpowan sadowoadministracyjnych w zakresie spraw gospodarki
wodno-$ciekowej, dla ktorych Prezes Wod Polskich pelni funkcje organu wyzszego stopnia
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3)

6)

7)

w rozumieniu przepisow ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735, 1491, 2052);

wspolpraca z Wydziatem Taryf w prowadzeniu postgpowan administracyjnych, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 1;

rozpatrywanie zazalen w sprawach zalatwianych milczaco oraz zazalen na postanowienia
dyrektoréw regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej o zatwierdzeniu taryf za zbiorowe
zaopatrzenie w wodg i zbiorowe odprowadzanie Sciekdw;

rozpatrywanie zazalen na postanowienia dyrektorow regionalnych zarzadéw gospodarki
wodnej w sprawach dotyczacych opiniowania projektow regulaminéw dostarczania wody
i odprowadzania sciekow.

Do zakresu dziatania Wydzialu Analiz Ekonomicznych nalezy w szczegdlnosci:

Y

2)

3)

4)

5)

dokonywanie analizy danych ekonomicznych zawartych we wnioskach o zatwierdzanie taryf

za zbiorowe zaopatrzenie w wodg¢ izbiorowe odprowadzanie $ciekéw, na potrzeby

prowadzonych postgpowan administracyjnych w sprawach, w ktorych Prezes Wod Polskich
pelni  funkcje organu wyzszego stopnia wrozumieniu przepisdw ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735,

1491, 2052) w stosunku do dyrektoréw regionalnych zarzadow gospodarki wodnej;

przygotowywanie danych idokonywanie analiz ekonomicznych w gospodarce wodno-

Sciekowej na potrzeby wdrazania:

a) dyrektywy 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2000 r.
ustanawiajgcej ramy wspolnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej
(Dz. U. UE L 327/1 zdnia 22.12.2000) (ramowa dyrektywa wodna), w szczegdlnosci
na potrzeby:

—  opracowywania projektow planéw gospodarowania wodami na obszarach dorzeczy
oraz dokumentéw z nimi powigzanych,

—  prac migdzynarodowych ikrajowych grup roboczych utworzonych na potrzeby
wdrazania ramowej dyrektywy wodne;j,

—  przygotowania projektow raportow do Komisji Europejskiej natemat stanu
wdrazania ramowej dyrektywy wodne;j,

b) dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/39/UE zdnia 12 sierpnia 2013 r.
zmieniajacej  dyrektywy  2000/60/WE  i2008/105/WE  w zakresie  substancji
priorytetowych w dziedzinie polityki wodnej (Dz. U. UE L 226/1 z dnia 24.08.2013),

c) dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2008/56/WE z dnia 17 czerwca 2008 r.
ustanawiajgcej ramy dziatafi Wspdlnoty w dziedzinie polityki srodowiska morskiego
(Dz. U.UEL 164/19 zdnia 25.06.2008) (dyrektywa ramowa w sprawie strategii
morskiej),

d) konwencji o ochronie $rodowiska morskiego obszaru Morza Battyckiego, sporzadzonej
w Helsinkach dnia 9 kwietnia 1992 r. (Dz. U. z 2000 r., nr 28, poz. 346);

wspdlpraca z organizacjami zrzeszajacymi przedsigbiorstwa wodociggowo-kanalizacyjne

w zakresie analiz ekonomicznych;

opracowywanie analiz, zestawien, raportow izbiorow informacji na potrzeby ministra

wlasciwego ds. gospodarki wodnej w zakresie danych ekonomicznych i przepiséw prawnych

odnoszacych si¢ do gospodarki wodno-sciekowe;j;

prowadzenie analizy poréwnawczej w zakresie danych ekonomicznych w branzy

wodociggowo-kanalizacyjnej na podstawie biezacych zestawien, raportéw i zbioréw

informacji otrzymywanych od dyrektoréw regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;

Do zakresu dziatania Wydzialu Analiz Technicznych nalezy w szczegdlnosci:
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o

D

3)

4)

5)

dokonywanie analizy danych technicznych zawartych we wnioskach o zatwierdzanie taryf
za zbiorowe zaopatrzenie w wode izbiorowe odprowadzanie $ciekdw, na potrzeby
prowadzonych postepowan administracyjnych w sprawach, w ktorych Prezes Wéd Polskich
pelni funkcje organu wyzszego stopnia Wwrozumieniu przepiséw ustawy zdnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 735,
1491, 2052) w stosunku do dyrektoréw regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej;
przygotowywanie danych i dokonywanie analiz technicznych w gospodarce wodno-sciekowej
na potrzeby wdrazania dyrektywy 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2000 r. ustanawiajacej ramy wspolnotowego dziatania w dziedzinie polityki
wodnej (Dz. U. UE L 327/1 z dnia 22.12.2000) (ramowa dyrektywa wodna), w szczegdlnosci
na potrzeby prac miedzynarodowych i krajowych grup roboczych utworzonych na potrzeby
wdrazania ramowej dyrektywy wodnej;

wspodlpraca z organizacjami zrzeszajacymi przedsigbiorstwa wodociggowo-kanalizacyjne
w zakresie analiz technicznych;

opracowywanie analiz, zestawien, raportow i zbioréw informacji na potrzeby ministra
whasciwego ds. gospodarki wodnej w zakresie danych technicznych odnoszacych sig
do gospodarki wodno-$ciekowej;

prowadzenie analizy porownawczej w zakresie danych technicznych w branzy wodociggowo-
kanalizacyjnej na podstawie biezacych zestawien, raportow i zbiorow informacji
otrzymywanych od dyrektoréw regionalnych zarzadéw gospodarki wodnej.”;

§ 46 otrzymuje brzmienie:

Y

»$ 46.
W sktad Departamentu Organizacyjnego wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
Wydziat Organizacyjny;
Wydzial Wspolpracy;

2)
3)
4)
a))
6)
7)
8)
9)

Wydziat Zarzadzania Srodkami Transportu;

Wydziatl ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego;
Wydziat Bezpieczenstwa Informacji;

Kancelaria Ogodlna;
Archiwum Zaktadowe;
Samodzielne stanowisko pracy ds. Ochrony obiektow i infrastruktury krytycznej;

Samodzielne stanowisko pracy ds. obshugi administracyjnej.

Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego nalezy w szczegdlnosci:

D)

3)

4)

8))

zapewnienie obstugi administracyjnej, techniczno-gospodarczej i materiatowej dla Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej;

zarzadzanie wynajmowang powierzchnia na potrzeby siedziby Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej oraz wspotpraca z administratorem budynku w zakresie wlasciwej
eksploatacji;

przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do wszczgcia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci z umowami oraz zamdwieniami
publicznymi, opis merytoryczny faktur, zgodnie z wlasciwoscia wydziatu;

planowanie, monitorowanie wydatkoéw oraz sporzadzanie sprawozdawczosci zgodnie
z wlasciwoscia wydzialu;

oznakowywanie i prowadzenie ewidencji majatku trwalego i wyposazenia znajdujacego si¢
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6)

w siedzibie Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej, gospodarowanie sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego oraz wspolpraca z Komisja do oceny przydatnosci
do dalszego uzytkowania oraz Komisja likwidacyjng zuzytych lub zbednych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego;

prowadzenie rejestru pieczgci, pieczatek i stempli Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodne;.

3. Do zakresu dziatania Wydzialu Wspélpracy nalezy w szczegdlnosci:

Y

3)

1)

3)

4)

koordynacja dziatan imonitorowanie spraw zwigzanych z prawidlowa organizacja

i funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Wod Polskich w zakresie:

a) administrowania i zarzadzania obiektami/siedzibami, ktorych przeznaczeniem sg cele
administracyjne oraz przeprowadzanie w tym zakresie kontroli w terenie,

b) spraw zwiagzanych z administrowaniem lokalami przeznaczonymi na cele mieszkaniowe
dla pracownikow Wod Polskich,

c) spraw zwigzanych z lokalami przeznaczonymi na cele wypoczynkowe dla pracownikow
Wad Polskich (tzw. pokoje goscinne),

d) spraw zwigzanych z ubezpieczeniami majatkowymi, komunikacyjnymi,
odpowiedzialnosci cywilnej oraz ubezpieczeniami podczas zagranicznych wyjazdow
stuzbowych, zgodnie z wlasciwoscig wydziatu,

e) opracowywania planow rzeczowo-finansowych, realizacji budzetu i sprawozdawczosci
w zakresie realizacji zadan organizacyjnych,

f) kwalifikowania zadan do przyznawania srodkéw dotacji, realizacji ijej rozliczania,
zgodnie z wlasciwoscig wydziatu,

g) koordynacji dziatan wcelu zapewnienia realizacji celow izadan Departamentu
Organizacyjnego w ramach kontroli zarzadcze;j,

h) planowania, koordynacji i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, zgodnie z zakresem kompetencji wydziatu,

i)  koordynacji wyjazdow stuzbowych pracownikéw Wod Polskich,

J)  gospodarki odpadami oraz optat za korzystanie ze sSrodowiska;

przeprowadzanie postgpowan wcelu zapewnienia umundurowania uprawnionym

pracownikom Wéd Polskich;

podejmowanie dzialan narzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci przez Wody Polskie,

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu

dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z2020r., poz. 1062) oraz
wsparcie 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w dostegpie do ustug $wiadczonych przez Wody

Polskie.

Do zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Srodkami Transportu nalezy w szczegolnosci:

realizacja zadan w zakresie efektywnego zarzadzania Srodkami transportu wchodzgcymi
w skfad floty samochodowej, jednostkami plywajacymi, bezzatlogowymi statkami
powietrznymi (dronami), maszynami i urzadzeniami silnikowymi eksploatowanymi
w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej i w pozostatych jednostkach organizacyjnych
Wad Polskich;

opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych oraz planu zamowien w zakresie Srodkow
transportu i pozostatych sktadnikéw podlegajacych nadzorowi wydziatu;

ksztattowanie i realizowanie polityki pozyskiwania $rodkdéw transportu oraz pozostatych
sktadnikéw podlegajacych nadzorowi, w tym udziat w okresleniu najkorzystniejszych form
ich pozyskania;

monitorowanie czynnikow krytycznych do skutecznego korzystania ze wszystkich kategorii
pojazdow i pozostatych sktadnikow podlegajacych nadzorowi wydziatu;
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3)
6)

7)

8)

9)

10)

1)

prowadzenie ewidencji i niezbednych rejestrow lezacych w zakresie kompetencji wydziatu;
prowadzenie spraw zwigzanych z atestami i udzielaniem $wiadectw homologacyjnych przez
dostawcow srodkow transportu i pozostatych skladnikow podlegajacych nadzorowi wydziatu;
realizacja zadan zwigzanych z rejestrowaniem, wyrejestrowywaniem badz zglaszaniem zmian
w zakresie $rodkow transportu oraz pozostalych sktadnikow we wiasciwych urzedach
administracji terenowej icentralnej (podatki, optaty, abonament RTV dla odbiornikoéw
zamontowanych w pojazdach);

organizowanie i rozliczanie obstugi transportowej Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej,
prowadzenie spraw zwigzanych zkorzystaniem przez pracownikow zsamochoddw
stuzbowych do celow stuzbowych i prywatnych oraz samochodéow prywatnych do celéw
stuzbowych;

prowadzenie ewidencji wykroczen i mandatow drogowych oraz ewidencji kosztow z tytutu
ptatnych parkingéw, parkowania w strefach platnego parkowania oraz wjazdu do stref
czystego transportu i korzystania z ptatnych odcinkow drog;

nadzor nad okresleniem warunkow techniczno-uzytkowych odtworzenia inad likwidacja
zbednych srodkow trwatych przypisanych do kompetencji wydziatu;

nadzor nad realizacja umow zawartych z dostawcami $rodkow transportu i pozostatych
sktadnikow, dostawcami ustug flotowych i okotoflotowych, w tym serwisu i napraw, a takze
dostawcami czesci zamiennych, ogumienia oraz ptyndw i materialdw eksploatacyjnych, ustug
mycia i sprzatania pojazddéw, urzadzen monitorujacych prace i umozliwiajacych rozliczanie
z tytutu eksploatacji;

nadzor nad gospodarkg paliw ptynnych zasilajacych srodki transportu i pozostate sktadniki
podlegajace nadzorowi wydziatu;

nadzorowanie likwidacji szkod komunikacyjnych, atakze monitorowanie kosztow
ubezpieczen $rodkéw transportu i pozostatych sktadnikow podlegajacych nadzorowi
wydziatu.

Do zakresu dzialania Wydzialu ds. Obronnych iZarzadzania Kryzysowego nalezy

w szczegolnosci:

D)

3)

4)

5)

6)

7

nadzor ikoordynacja wdrozenia decyzji ministra wlasciwego ds. gospodarki wodnej
w sprawie natozenia na Wody Polskie obowiazku realizacji zadan narzecz obronnosci
pafistwa, w szczegdlnosci w zakresie militaryzacji, planowania operacyjnego, szkolenia
obronnego, zaspokajania potrzeb Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz wojsk
sojuszniczych wynikajacych z obowigzkow panstwa — gospodarza, przygotowania
do realizacji zadan zwiazanych z ostona techniczna srodladowych drég wodnych o znaczeniu
obronnym, programowania obronnego oraz realizacji zadan statego dyzuru;

przygotowanie i organizacja struktur do realizacji zadan zarzadzania kryzysowego przez
Wody Polskie;

wspoldziatanie z administracjg rzadowa w zakresie planowania i realizacji zadafi obronnych
i zarzadzania kryzysowego natozonych na Wody Polskie;

planowanie budzetu dotyczgcego obronnosci i dotacji celowej dla jednostek organizacyjnych
Wad Polskich;

prowadzenie spraw w zakresie dostosowania Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej
do funkcjonowania w stanach gotowosci obronnej panstwa;

opracowywanie zasad wydawania legitymacji stuzbowych i munduréw dla pracownikow Wéd
Polskich;

prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych i zarzadzania kryzysowego w jednostkach
organizacyjnych Wod Polskich;
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8)

szkolenie pracownikow Wod Polskich w zakresie spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Do zakresu dziatania Wydzialu Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegoInosci:

D
2)

3)

4)
5)
6)
7
8)

9

10)

1)

realizacja zadan w zakresie systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz

przeprowadzanie przegladoéw w zakresie polityki bezpieczenstwa informacji;

koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji oraz standaryzacja

poziomdw bezpieczefistwa zasoboéw informacyjnych;

nadzér nad wykonywaniem zadan w zakresie systemu zarzadzania bezpieczenstwem

informacji przez pracownikow odpowiedzialnych za sprawy bezpieczenstwa informacji

w komorkach i jednostkach organizacyjnych Wéd Polskich;

wspotpraca z komoérka wiasciwg ds. informatyki w Krajowym Zarzadu Gospodarki Wodnej

w zakresie opracowywania standardow bezpieczenstwa zasobow informatycznych;

obstuga incydentow bezpieczenistwa informacji w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej

oraz nadzoér nad obstugg incydentéw bezpieczenstwa informacji w pozostatych jednostkach

organizacyjnych;

zapewnienie wykonywania obowiazkow przez Inspektora Ochrony Danych;

koordynacja obstugi wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych przez komorki

organizacyjne Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

przeprowadzanie audytow w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie danych

osobowych;

opiniowanie zawieranych w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej uméw (w tym umow

powierzenia przetwarzania danych osobowych) i porozumien, dokumentéw wewnetrznych

oraz aktow prawnych wewnetrznych i zewngtrznych w zakresie zadan wydziatu;

zapewnienie wykonywania przepisow okreslonych w ustawie zdnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 742) i aktach wykonawczych

do tej ustawy;

organizacja pracy Kancelarii Niejawnej, kierowanej przez Kierownika Kancelarii Niejawnej,

w tym w szczegdlnoscei:

a) udzial w zapewnieniu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych,

b) sprawne, terminowe i bezpieczne rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie
materialdéw niejawnych, umozliwiajace w kazdej chwili ustalenie, gdzie znajduje sig
zarejestrowany materiat oraz kto i kiedy si¢ z tym materialem zapoznat,

¢) udostgpnianie o wydawanie materialtéw niejawnych, ktore dokonywane jest wylacznie
osobom uprawnionym (posiadajacym odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa oraz
za$wiadczenie o przeszkoleniu z przepiséw o ochronie informacji niejawnych),

d) nadzor nad obiegiem materiatéw niejawnych (osoby i czynnosci),

e) egzekwowanie zwrotow materiatdw niejawnych,

f) kontrola przestrzegania wlasciwego oznakowania irejestrowania materialow
niejawnych,

g) prowadzenie rejestru dziennikow ewidencji i teczek, dziennikow korespondencyjnych,
dziennikow wydanych przedmiotow oraz ksigzek przesylek miejscowych (dziennik
korespondencyjny),

h) przechowywanie pieczeci kancelaryjnych,

i) prowadzenie przegladu materiatéw niejawnych,

j)  archiwizowanie i brakowanie materialéw niejawnych,

k) prowadzenie rejestru ,,Wykazu o0s6b upowaznionych do dostgpu do informacji
niejawnych”,
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12)

1)  inne czynnosci wynikajace z ustawy o ochronie informacji niejawnych i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych,

m) wspdlpraca zinnymi jednostkami organizacyjnymi Wod  Polskich  w zakresie
wilasciwosci Kancelarii Niejawnej;

szkolenie pracownikéw Wod Polskich w zakresie systemu zarzgdzania bezpieczenistwem

informacji, ochrony danych osobowych, ochrony informacji niejawnych.

Do zakresu dziatania Kancelarii Ogolnej nalezy w szczegdlnosci:

1y

2)

3)
4)
3)
6)

7
8)
9)

10)

biezgca ewidencja korespondencji wplywajacej do Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;
rozdzielanie korespondencji na poszczegélne komorki organizacyjne Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej;

obstuga korespondencji Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);
prowadzenie sktadu chronologicznego;

obstuga administracyjna i kancelaryjna EZD oraz szkolenia pracownikow w tym obszarze;
wysylanie przygotowanej przez departamenty do wysylki dokumentacji zgodnie
z whasciwoscia doréznych jednostek organizacyjnych Wod Polskich, ktéra wplyneta
do Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodne;j;

rejestracja, wysylka oraz przygotowanie zestawien korespondencji wychodzacej;

udzielanie pracownikom informacji o wptywach, rejestracji i wyplywie korespondencji;
wymiana korespondencji osobistej z kancelaria ministerstwa wilasciwego ds. gospodarki
wodnej oraz dostarczanie pilnych przesylek do innych ministerstw, urzedéw i jednostek;
obstuga zakupu ustug pocztowych i kurierskich oraz podpisow elektronicznych.

Do zakresu dziatania Archiwum Zakladowego nalezy w szczegolnosci:

Y
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

prowadzenie archiwum zaktadowego Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;
przejmowanie dokumentacji z komorek organizacyjnych, prowadzenie ewidencji zbiorow;
udostegpnianie dokumentacji uprawnionym osobom i podmiotom;

prowadzenie procesu brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

prowadzenie procesu przekazywania materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego;
prowadzenie biezacych konsultacji z pracownikami;

prowadzenie szkolen;

nadzér nad prawidlowym ijednolitym sposobem postgpowania z dokumentacja
w jednostkach organizacyjnych Wod Polskich;

zbieranie danych i prowadzenie informacji zbiorczej o zbiorach dokumentacji w archiwach
zaktadowych i sktadnicach akt Wod Polskich;

wydawanie zalecen merytorycznych w zakresie sposobu realizacji przepisow dotyczacych
postgpowania z dokumentacja;

udzial wpracach nad przygotowaniem funkcjonalnosci systemow informatycznych
w zakresie zapewnienia zgodnego z przepisami postepowania z dokumentacja w tych
systemach;

opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych pod katem zapewnienia prawidlowego
kompletowania i znakowania dokumentacji;

koordynacja prac wspolnych archiwistow jednostek organizacyjnych.

Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Obiektéw i Infrastruktury
Krytycznej nalezy w szczegdlnosci:

D

opracowywanie dokumentéw planistycznych, organizacyjnych oraz normatywnych aktow
prawa wewngtrznego w zakresie ochrony technicznej i fizycznej obiektéw Wod Polskich oraz
koordynowanie ich wdrozenia w jednostkach organizacyjnych Wod Polskich;

wspotpraca i doradztwo w zakresie systemu zarzadzania bezpieczefistwem informacji, w tym
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10.

3)
4

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)

dobor i stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;

wspoOtudzial w zakresie szacowania ryzyka dla przetwarzania informacji wrazliwych
i niejawnych;

wspotpraca w zakresie realizacji zadan obronnych, w tym przygotowywanie i prowadzenie
szczegdlnej ochrony obiektéw Wad Polskich kategorii I;

koordynacja i wspdlpraca w opracowaniu przez jednostki organizacyjne Wod Polskich
Planow ochrony infrastruktury krytycznej, Planow ochrony szczegolnej oraz Planow ochrony
obiektow podlegajgcych obowigzkowej ochronie;

opiniowanie opracowanych przez jednostki organizacyjne Wod Polskich opiséw przedmiotu
zamdwienia dotyczacych ochrony fizycznej i technicznej obiektow;

opracowywanie dokumentacji bezpieczenstwa fizycznego dla siedziby Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej oraz koordynacja opracowywania dokumentacji w tym zakresie przez
pozostate jednostki organizacyjne Wéd Polskich;

organizacja wspdlpracy z podmiotami zewnetrznymi w ramach ochrony siedziby Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej, uczestniczenie w przetargach na ochrong fizyczna i techniczng
oraz nadzor nad poprawnym wykonywaniem zadan zawartych w umowach dotyczacych
ochrony fizycznej i techniczne;j;

realizacja zadaf zwigzanych z administrowaniem systemow zabezpieczen (system kontroli
dostepu, system nadzoru wizyjnego, system alarmowy), zainstalowanych w siedzibie
Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

szkolenie pracownikow Wod Polskich w zakresie bezpieczenstwa fizycznego obiektow
prowadzenia ochrony szczegolnej oraz ochrony infrastruktury krytycznej;

prowadzenie kontroli stanu ochrony obiektéw administrowanych przez Wéd Polskich.

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska ds. Organizacyjno-Administracyjnych nalezy
w szczegblnoscei:

D

2)

3)

4)

3)

prowadzenie spraw organizacyjnych w zakresie realizacji zadan Departamentu

Organizacyjnego;

obstuga sekretariatu Dyrektora Departamentu Organizacyjnego, w tym:

a) obstuga w systemie EZD konta sekretariatu departamentu,

b) rejestracja korespondencji przychodzacej w EZD,

c) obstuga konta pocztowego sekretariatu departamentu,

d) przekazywanie dokumentdéw do dekretacji i podpisu dyrektora, zastgpcy dyrektora oraz
rozdzial dokumentéw do pracownikéw departamentu,

e) prowadzenie rejestracji krajowych delegacji stuzbowych pracownikéw departamentu,

f) prowadzenie terminarza spotkan,

g) przygotowywanie dokumentéw na potrzeby spotkan i innych dokumentéw na polecenie
dyrektora,

h) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi dyrektora i innych
pracownikoéw departamentu,

i) obstuga urzadzen biurowych;

monitorowanie terminowego zalatwiania spraw przez wilasciwe komorki organizacyjne

Departamentu,  zgodnie  z poleceniami  dyrektora  departamentu i informowanie

o wystepujacych w tym zakresie zagrozeniach;

zaopatrywanie departamentu w materialy biurowe iich rozdzielanie zgodnie z potrzebami

poszczegolnych komarek organizacyjnych departamentu;

wspdtpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w strukturze Wod Polskich w zakresie

wilasciwosci samodzielnego stanowiska ds. organizacyjno-administracyjnych.”;
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10) w § 48 ust. 3 w pkt 16 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:

»17. gospodarowanie funduszem wynagrodzen, w tym:
a)  wspoltudziat w ramach kontrolingu personalnego w uzgadnianiu funduszu ptac
przez Departament Finansowo-Ksiegowy,
b)  monitorowanie poziomu wykorzystania przyznanych limitdéw wynagrodzen
jednostkom organizacyjnym Wéd Polskich.”;

11) § 52 otrzymuje brzmienie:

D)

»§ 52.
1. W sklad Departamentu Finansowo-Ksi¢ggowego wchodza:
Glowny Ksiegowy:
Wydziat Kontrolingu;

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

]

D
2)
3)
4

3)
6)

Wydziat Planowania;

Wydzial Monitoringu Finansowego Umow;
Wydziat Finansowo-Ksiggowy;

Wydziat Ptac;

Wydzial Windykacji i Egzekucji Naleznosci;
Wydzial Inwentaryzacji Mienia PGW WP,

Do zakresu dziatania Wydzialu Kontrolingu nalezy w szczegdlnosci:

analiza przychoddw i kosztow wedlug miejsc ich powstawania (alokacja);

kontrola przeptywow finansowych i zapewnienie ptynnosci finansowej Wod Polskich;
sporzadzanie wymaganych analiz i sprawozdan w zakresie zadan wydzialu;

kontrola ianaliza poprawnosci realizacji budzetow przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne i komorki organizacyjne Wod Polskich;

rozliczanie przyznanych dotacji;

rozliczanie rezerwy celowej w wysokosci zaakceptowanej do przekazania pafistwowym
Jjednostkom budzetowym przez Wody Polskie na dochody budzetu panstwa zgodnie z art. 253
ust. 2 Ustawy.

3. Do zakresu dziatania Wydzialu Planowania nalezy w szczegdlnosci:

D

2)
3)

4

5)
6)

7)

8)

9)

sporzgdzanie projektow planow finansowych Wod Polskich i wnioskowanie o dokonanie jego
zmiany;

sporzadzanie wymaganych analiz i sprawozdan w zakresie zadan wydzialu;

sporzadzanie, aktualizacja, analiza oraz raportowanie wykonania planu finansowego
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;

koordynacja wykonywania budzetu zadaniowego, sporzadzanie planéw i sprawozdan z jego
realizacji;

sporzadzanie informacji na potrzeby planowania strategicznego w ramach Wéd Polskich;
wspoOlpraca z bankiem obstugujacym Wody Polskie iadministracja danymi w systemie
obstugi bankowosci elektronicznej;

wspolpraca ikoordynacja prac przy sporzadzaniu rocznego planu rzeczowo-finansowego
1 przestrzeganie jego wykonania;

prowadzenie ewidencji, monitorowanie i wystepowanie o uruchomienie s$rodkéw
kredytowych pochodzacych z migdzynarodowych instytucji finansowych;

analiza i wnioskowanie o $rodki przeznaczone na realizacje projektow wspotinansowanych
ze Srodkow Unii Europejskiej oraz innych inwestycji;

Strona 12 z 19




10) wnioskowanie o uruchomienie $rodkéw zrezerw celowych lub rezerwy ogdélnej budzetu
panstwa;

11) tworzenie rezerwy celowej w wysokosci odpowiadajacej kwocie srodkéw przekazywanych
panstwowym jednostkom budzetowym przez Wody Polskie na dochody budzetu panstwa
zgodnie z art. 253 ust 2 Ustawy:

12) uzgadnianie z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi projektow umow  w zakresie
finansowym:;

13) sporzadzanie wnioskow o dokonanie przejsciowych ptatnosci ze srodkow wiasnych oraz
przekazywanie ww. srodkdw do odpowiednich jednostek organizacyjnych;

14) obstuga rachunkéw bankowych (dysponowanie $rodkami pienigznymi), w tym w zakresie
konsolidacji finanséw publicznych.

Do zakresu dziatania Wydzialu Monitoringu Uméw nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie, na podstawie zawartych w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej
i regionalnych zarzadach gospodarki wodnej umow, planu wydatkowania srodkéw przy
czynnym  udziale  wlasciwych  komdrek  organizacyjnych,  w poszczegdlnych
miesigcach/kwartatach danego roku i przekazywanie tegoz planu do Wydzialu Planowania;

2) weryfikacja imonitorowanie wydatkowania $rodkoéw w oparciu o zawarte w Krajowym
Zarzadzie Gospodarki Wodnej i regionalnych zarzadach gospodarki wodnej umowy;

3) dokonywanie analizy przyczyn odchylen wydatkowania $rodkéw, w porozumieniu
z wlasciwg jednostka organizacyjna lub komorka organizacyjna;

4) monitorowanie zmian zakresu finansowego w ramach zawartych umow;

5) prowadzenie analiz finansowych dotyczacych realizacji programéw inwestycyjnych
i utrzymaniowych;

6) monitorowanie terminéw obowigzywania umow i wydatkowania $rodkow  z nich
wynikajgcych;

7) zarzadzanie iaktualizacja prowadzonej na potrzeby wydziatu bazy danych zawierajace;:
umowy inwestycyjne i utrzymaniowe w Wodach Polskich, dane do rozliczen i ewentualnych
zwrotdw srodkow, z wylgczeniem umdw o dotacje.

Do zakresu dziatania Glownego Ksiegowego naleza w szczegdlnosci zadania, o ktérych mowa

w art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Glowny Ksiegowy realizuje swoje zadania:

1) wKrajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej — przy pomocy Zastgpcy lub Zastgpcow
Glownego Ksiegowego, ktorym Prezes Wod Polskich powierza obowiazki w zakresie
gospodarki finansowej na podstawie art. 53 ust.2 wzw. zart. 54 ustawy o finansach
publicznych lub na podstawie art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci oraz przy pomocy
pracownikow Wydziatlu Finansowo-Ksiegowego w Krajowym Zarzadzie Gospodarki
Wodne;j;

2) wregionalnym zarzadzie gospodarki wodnej — przy pomocy Zastgpcow Glownego
Ksiggowego, ktorym Prezes Wod Polskich powierza obowiazki w zakresie gospodarki
finansowej na podstawie art. 53 ust. 2 w zw. z art. 54 ustawy o finansach publicznych lub
na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz przy pomocy pracownikow Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego w regionalnym zarzadzie gospodarki wodne;.

Prezes Wod Polskich zatrudnia w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej Zastepcow Glownego

Ksiegowego, ktorym powierza wykonywanie obowiazkéw okreslonych w ust. 5, w Krajowym

Zarzadzie Gospodarki Wodnej oraz w regionalnych zarzadach gospodarki wodne;.

Zastepca Glownego Ksiegowego w regionalnym zarzadzie gospodarki wodnej organizacyjnie

bezposrednio podlega:
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10.

1

2)

w zakresie zadan Zastepcy Glownego Ksiggowego, o ktorych mowa wart. 54 ustawy
o finansach publicznych — Gtéwnemu Ksiegowemu,

W pozostalym zakresie, w tym w zakresie kierowania Wydziatem Finansowo-Ksiggowym
w regionalnym zarzadzie gospodarki wodnej — wiasciwemu Zastgpcy Dyrektora regionalnego
zarzadu gospodarki wodnej ds. ekonomicznych i organizacyjnych.

Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowo-Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

9
10)

1)

dysponowanie srodkami pienigznymi, w tym w zakresie konsolidacji finanséw publicznych;
prowadzenie i rozliczanie obrotu gotowkowego;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, GUS i innych;

prowadzenie zapisow w ksiggach rachunkowych:;

prowadzenie ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym iwedlug miejsc powstania,
w szczegblnosci rodzaju dziatalnoscei;

prowadzenie ewidencji i rozliczanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
materiatow i towarow;

prowadzenie rejestrow zakupow i sprzedazy VAT oraz sporzadzanie deklaracji VAT, CIT;
prowadzenie ewidencji kwot wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz innych
depozytow pieni¢znych;

rozliczanie inwentaryzacji;

obstuga ksiggowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz pracowniczej kasy
Zapomogowo-pozyczkowej;

wsparcie Glownego Ksiggowego i Zastgpcow Glownego Ksiegowego w wykonywaniu ich
zadan.

Do zakresu dziatania Wydziatlu Plac, nalezy w szczegdlnoscei:

)

3)
4)

D
2)
3)
4)
5)

6)
7

naliczanie wynagrodzen, zasitkow iinnych $wiadczen naleznych pracownikom z tytutu
umowy o pracg, umowy zlecenia i umowy o dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych;
terminowe przygotowywanie platnosci na rachunki bankowe pracownikéw i zleceniobiorcoéw
Wad Polskich, ZUS, US oraz potracen;

sporzadzanie deklaracji PIT, ZUS;

prowadzenie spraw egzekucyjnych z wynagrodzen i $wiadczen:;

. Do zakresu dziatania Wydzialu Windykacji i Egzekucji NaleznoSci nalezy w szczegdlnosci:

odzyskiwanie naleznosci Wod Polskich, ktérych dokumentacja zostala przekazana
do wydziatu;

prowadzenie ewidencji rozrachunkow z platnikami nalezno$ci obstugiwanych przez wydziat;
wspolpraca z organami sagdowymi, administracyjnymi, podatkowymi oraz egzekucyjnymi:
kontrola formalna i merytoryczna dokumentacji naleznosci przed jej przyjeciem do obstugi
w wydziale;

przygotowywanie dokumentacji dtuznikéw wcelu skierowania sprawy na droge
postepowania sadowego lub egzekucyjnego;

monitorowanie spraw skierowanych na droge postgpowania sadowego i egzekucyjnego;
przygotowanie dokumentacji spraw celem ich przekazanie do obstugi petnomocnikom
profesjonalnym.

Do zadan Wydzialu Inwentaryzacji Mienia PGW WP nalezy w szczegdlnosci:

)

wsparcie  Zaktadowej  Komisji  Inwentaryzacyjnej oraz  regionalnych  komisji
inwentaryzacyjnych w przygotowywaniu jednostkowych planéw inwentaryzacji oraz
Zbiorczego Planu Inwentaryzacji dla Wod Polskich;

pomoc w realizacji przez Zaktadowa Komisj¢ Inwentaryzacyjna oraz regionalne komisje
inwentaryzacyjne zadan zwiazanych z caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych w Wodach
Polskich;
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3)

4)

5)

6)
7

8)
9)

monitorowanie stanu przygotowania do inwentaryzacji w ramach etapu przygotowawczego
do inwentaryzacji mienia w Wodach Polskich;

wsparcie czlonkéw Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz regionalnych komisji
inwentaryzacyjnych w praktycznych aspektach zwigzanych z inwentaryzacja;

wsparcie procesow zwigzanych z rozliczeniem przez regionalne komisje inwentaryzacyjne
réznic inwentaryzacyjnych;

biezgca weryfikacja realizacji Zbiorczego Planu Inwentaryzacji dla Wod Polskich;
monitorowanie realizacji wnioskow poinwentaryzacyjnych zawartych w sprawozdaniach
regionalnych komisji inwentaryzacyjnych;

organizacja obstugi Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej;

archiwizacja dokumentacji inwentaryzacyjnej Wod Polskich.”;

12) skresla si¢ § 53;

13) skresla si¢ § 58;

14) skresla si¢ § od 58b do 58f;

15) w §60:

a) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) Wydziat Organizacyjny realizujacy wybrane zadania Pionu Organizacyjnego;”,

b) pkt 26 otrzymuje brzmienie:

»26) Wydzial Planowania i Kontrolingu realizujagcy wybrane zadania Pionu
Ekonomicznego.”;

16) w § 61:

a) w ust. 14 skresla si¢ pkt 4,

b) ust. 19 otrzymuje brzmienie:
,.19. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie obstugi administracyjno-gospodarczej regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej, w tym:

a) prowadzenie sekretariatow ikancelarii ogdlnej regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej,

b) administrowanie lokalami przeznaczonymi na cele wypoczynkowe dla
pracownikow Waod Polskich (pokoje goscinne), dbatos¢ o ich prawidtowe
wyposazenie i utrzymanie;

¢) prowadzenie archiwum zakladowego regionalnego zarzadu gospodarki
wodnej,

d) dokonywanie zakup6w, prowadzenie magazynu gtdéwnego oraz magazynu
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

materialow biurowych,

e) zarzadzanie budynkami i obiektami gospodarczymi regionalnego zarzadu
gospodarki wodne;j,

f)  dokonywanie zakupu odziezy ochronnej iroboczej dla uprawnionych
pracownikow oraz jej wydawanie,
g) wydawanie umundurowania uprawnionym pracownikom,
h) w zakresie potrzeb transportowych, zaopatrzenia materialowego
i sprzetowego;
nadzor nad prawidlowoscia rozliczania oséb materialnie odpowiedzialnych za
mienie bedace w ich dyspozycji;

obstuga logistyczna konferencji i narad organizowanych przez regionalny zarzad
gospodarki wodnej i prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej;

prowadzenie spraw zwigzanych zoptatami za Korzystanie ze $rodowiska,
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami;

prowadzenie spraw organizacyjnych regionalnego zarzadu gospodarki wodnej,
opracowywanie i aktualizacja projektow wewngtrznych aktow normatywnych;

nadzor i koordynacja prac zwigzanych z zatatwianiem przez wiasciwe komorki
organizacyjne skarg i wnioskow, prowadzenie ich rejestru i zbioru;

obstuga biurowa komitetu konsultacyjnego;
prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej;

koordynacja i prowadzenie spraw dotyczacych udzielania informacji publicznej,
prowadzenie ich rejestru i zbioru;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona fizyczna obiektow i pomieszczen
w kontekscie bezpieczefistwa 0sob i mienia oraz informacji, w tym informacji
niejawnych i danych osobowych;

I1) prowadzenie spraw z zakresu ochrony mienia stosownie do przepisow ustawy
zdnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie o0s6b imienia (tj. Dz.U. z2021r.,
poz. 1995) oraz wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

12) prowadzenie rejestru pelnomocnictw.”,

¢) ust. 24 otrzymuje brzmienie:

2%

Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowo-Ksiggowego, kierowanego przez

Zastgpce Glownego Ksiggowego wyznaczonego przez Prezesa Wod Polskich,

w zakresie nierealizowanym przez Wydzial Finansowo-Ksiggowy w Krajowym

Zarzadzie Gospodarki Wodnej, nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga rachunkéw bankowych (dysponowanie srodkami pienigznymi), w tym
w zakresie konsolidacji finanséw publicznych;

2) zapewnienie plynnosci finansowej w ramach regionalnego zarzadu gospodarki
wodnej i zlokalizowanych na jego obszarze zarzadow zlewni;

3) prowadzenie i rozliczanie obrotu gotowkowego;

4) opracowanie danych do sprawozdan finansowych, GUS i innych;

5) prowadzenie zapisow w ksiggach rachunkowych;
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6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

prowadzenie ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym iwedlug miejsc
powstania, w szczegdlnosci rodzaju dziatalnosci;

prowadzenie rejestrow zakupow isprzedazy VAT oraz sporzadzanie
czastkowych deklaracji VAT, PIT, ZUS;

ewidencja irozliczanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych, materialow i towarow;

ewidencja kwot wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz
innych depozytow pienieznych;

rozliczanie inwentaryzacji;

wykonywanie czynnosci przedsadowej windykacji oraz sporzadzanie zestawien
naleznosci spornych wcelu ich przekazania do Wydzialu Windykacji
i Egzekucji Naleznosci w Krajowym Zarzadzie Gospodarki Wodnej;

obstuga ksiegowa kasy zapomogowo-pozyczkowej;

wsparcie Zastepcy Glownego Ksiegowego w wykonywaniu jego zadan.”,

d) ust. 26 otrzymuje brzmienie:

,26. Do zakresu  dziatania ~ Wydzialu  Planowania i Kontrolingu  nalezy
w szczegolnoscei:

1y
2)
3)
4)

5)

6)
7

8)
9

10)

1)

13)

analiza przychoddw i kosztéw wedlug miejsc ich powstawania (alokacja);
biezaca kontrola przychodow i kosztow;

sporzadzanie wymaganych analiz isprawozdan w zakresie wlasciwosci
wydziatu;

sporzadzanie, aktualizacja, analiza oraz raportowanie wykonania czastkowego
planu finansowego;

sporzadzanie informacji na potrzeby planowania strategicznego w ramach Wéd
Polskich oraz wykorzystywanie analiz jako instrumentu dostarczajacego
dyrektorowi regionalnego zarzadu gospodarki wodnej ikierownictwu
wszystkich szczebli decyzyjnych, informacji finansowych niezbednych
w zarzadzaniu regionalnym zarzadem gospodarki wodne;j;

przygotowywanie budzetu zadaniowego idanych do sprawozdaf z jego
realizacji;

kontrola planu finansowego regionalnego zarzadu gospodarki wodnej
i przygotowywanie danych do zbiorczego wniosku o zmiang planu;

rozliczanie dotacji budzetowych;

rozliczanie projektow wspottinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
innych inwestycji;

analiza ekonomiczna projektow inwestycyjnych oraz udzial w zespotach oceny
projektow inwestycyjnych;

wspOtpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie sporzadzania rocznego
planu rzeczowo-finansowego i monitoring jego wykonania;

wspolpraca ianaliza przy sporzadzaniu wnioskéw o srodki przeznaczone
na realizacj¢ projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
oraz innych inwestycji;

przygotowywanie projektu budzetu regionalnego zarzadu gospodarki wodne;
oraz zlokalizowanych naobszarze jego dzialania zarzadow zlewni
i koordynacja jego wykonania.”;
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17) w § 64:

a)

b)

ust. 11 otrzymuje brzmienie:

.»11. Do zakresu dziatania Dzialu Organizacyjnego nalezy w szczegolnosci:

ust.

1

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie obstugi administracyjno-gospodarczej zarzadu zlewni, w tym:

a) prowadzenie sekretariatu i kancelarii,

b) prowadzenie archiwum zakladowego/sktadnicy akt zarzadu zlewni oraz
archiwéw zaktadowych/sktadnic akt whasciwych nadzoréw wodnych,

¢) nadzér nad prawidlowym wyposazeniem i utrzymaniem zasobow
lokalowych,

d) zapewnienie zaopatrzenia w materialy biurowe, srodki czystosci oraz
odziez ochronng i robocza,

e) prowadzenie administracji obiektow,

zapewnienie obstugi gospodarczej, transportowej, zaopatrzenia materialowego

1 sprzetowego;

prowadzenie spraw zwigzanych zoplatami za korzystanie ze Srodowiska

1 gospodarkg odpadami;

obstuga logistyczna narad dyrektora zarzadu zlewni;

nadzor i koordynacja prac zwigzanych z zatatwianiem przez wiasciwe komorki
organizacyjne skarg i wnioskow, prowadzenie ich rejestru i zbioru;

koordynacja iprowadzenie spraw dotyczacych udzielania informacji
publicznej;

wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Wéd Polskich w zakresie
funkcjonowania systemu stalego dyzuru w Wodach Polskich oraz w ramach
zarzadzania kryzysowego i realizacji spraw obronnych;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony mienia stosownie do przepiséw ustawy
zdnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb imienia (tj.Dz.U. z2021r.,
poz. 1995);

prowadzenie kontroli czasu pracy i ich ewidencja w systemie.”,

12 otrzymuje brzmienie:

. Do zakresu dziatania Dzialu Finansowo-Ksi¢gowego w zakresie nierealizowanym

przez Wydzial Finansowo-Ksiggowy w regionalnym zarzadzie gospodarki wodnej

nalezy w szczegolnoscei:

1)

2)

3)

4)

rejestrowanie dowodow ksiggowych w systemie finansowo-ksiegowym:;
wystawianie  dokumentéw dotyczacych ewidencji $rodkéw  trwatych
i pozostalych $rodkéow trwalych w zarzadzie zlewni i zlokalizowanych
na obszarze jego dziatania nadzorach wodnych i przekazywanie ich
do wiasciwego regionalnego zarzadu gospodarki wodnej;

wystawianie innych dokumentéw finansowo-ksiggowych  zwigzanych
z dzialalnosciag Wéd Polskich;

analiza, raportowanie w zakresie wykonania czastkowego planu finansowego
zarzadu zlewni;
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5) opracowywanie uzasadnien we wspoOlpracy zinnymi komorkami
organizacyjnymi do zbiorowego wniosku o zmiang w planie;

6) przygotowywanie danych czastkowych do zbiorczego projektu planu
finansowego regionalnego zarzadu gospodarki wodnej;

7) Dbiezgca kontrola planu finansowego i przygotowywanie danych do zbiorczego
wniosku o zmiang planu przychodéw ikosztow zarzadu zlewni
i zlokalizowanych na obszarze jego dziatania nadzoru wodnego;

8) pisemne potwierdzanie dokonanej kontroli dowodow  ksiggowych
z jednoczesnym potwierdzaniem zgodnosci kosztow i wydatkéw z planem
finansowym zarzadu zlewni i zlokalizowanych na obszarze jego dzialania
nadzoréw wodnych;

9) sygnalizowanie ewentualnych zagrozen w realizacji planu finansowego
zarzadu zlewni i zlokalizowanych na obszarze jego dziatania nadzoréw
wodnych;

10) sporzadzanie wyjasnien do analizy wykonania planu finansowego wedlug
zrodet finansowania;

11) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe;

12) sporzadzanie wymaganych sprawozdan i analiz.”;

18) w §66 wust.1 w pkt 15 kropke zastepuje sie Srednikiem idodaje si¢ pkt od 16 do 17
w brzmieniu:

., 16)kontrole terenowe w ramach dziatalnosci statutowej i zgloszen od interesariuszy;

17) prowadzenie spraw z zakresu ochrony mienia stosownie do przepiséw ustawy o ochronie oséb
i mienia (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 1995).”;

§2.
1. Zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Schemat KZGW otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Schemat RZGW otrzymuje brzmienie okreslone
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Zalacznik nr3 do Regulaminu organizacyjnego Schemat ZZ otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.
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